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libreOffice 3.4 - « Présentation » ovu « Impress »

Présentation de « LibreOffice »

La suite LibreOffice est une suite bureautique comprenant :
e  Writer, un traitement de texte (comme Word de Microsoft) ;
e Calc, un tableur (comme Excel de Microsoft) ;
e Impress, un logiciel de présentation (PréAO) (comme Powerpoint de Microsoft) ;
e Draw, un logiciel de dessin vectoriel ;
e Base, un logiciel de base de données (comme Access de Microsoft) ;
e Formule, un éditeur de formules mathématiques comme I'éditeur d'équations de Microsoft.
LibreOffice est un produit libre téléchargeable sur le site officiel « http://www.libreoffice.org/». Vous pouvez donc
I'utiliser et le copier librement pour vous ou vos amis...
De plus, LibreOffice est proposé pour les trois systémes d'exploitation : Windows, Mac OS X et Linux.

Qu'est-ce qu'un logiciel de Présentation Assistée Par ordinateur PréAQ

Un logiciel de Présentation Assistée Par ordinateur ou plus simplement de Présentation permet de créer un diaporama,
un ensemble de diapositives, le plus souvent, diffusées a un auditoire via un vidéo-projecteur.

Objectifs du parcours

Créer, modifier, diffuser un diaporama contenant du texte, des images, des animations, des vidéos.

Pré-requis nécessaires (ce que vous devez savoir faire)

e Organiser et personnaliser son bureau de travail.

e Etre capable, constamment, de retrouver ses données.

e Structurer et gérer une arborescence de fichiers.

e Récupérer et savoir utiliser les informations (texte, image, son, fichiers, pilote, applications, site, ...)
depuis Internet ou sur I'ordinateur.

Mode d'emploi du document

Ce document vous propose un parcours guidé :

¢ Les paragraphes encadrés avec l'icone contiennent des informations générales ou présentent des
concepts, procédures ou regles ainsi que démarches et objectifs des activités proposées.

v’ Les paragraphes avec un trait vertical double a gauche décrivent les tdches a réaliser.

v’ L'icdne en début de ligne précise la nature des activités demandées :

“B Utiliser la souris,

Utiliser le clavier,

B L'ordinateur réalise I'action,

@ || faut observer,

# |l faut répondre par écrit sur le document.

Q Une idée ou une astuce plus ou moins lumineuse...

& Attention ! Information importante a réaliser ou a bien retenir, sinon...

(Les détails de la tdche sont en caracteres italiques, surlignés et placés entre parentheses.)

Quelques conseils avant de démarrer

e Imprimer ce document pour réaliser ce parcours confortablement.

e Prenezvotre temps, ce n'est pas une course de vitesse...

e Il faut compter entre 4 et 6 heures pour réaliser le parcours guidé complet suivant que vous étes plus ou moins
intuitif : travailler par étapes de 1 a 2 heures si nécessaire.

e Encas de soucis, n'hésitez pas a demander conseils aux animateurs de votre atelier.

Au travail ! ‘
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Travail préparatoire

% Dans la suite de ce parcours guidé nous allons utiliser différents fichiers préparés. Il faut donc récupérer
un fichier archive « dI_impress_v3.zip » et le décompresser sur votre ordinateur.

Récupérer le fichier archive « dl_impress v3.zip »

H “® Placer le dossier « LibreOffice Impress » sur votre bureau et ouvrez-le (double-clic dessus).

Note : nous utiliserons le bureau pour y déposer tous les dossiers et fichiers nécessaires a la réalisation de ce
parcours mais vous pouvez utiliser un autre emplacement si vous le souhaitez.

H “® Repérer le fichier « dI_impress_v3.zip » dans le dossier « LibreOfice Impress ».

Les fichiers produits ou utilisés lors de ce parcours n'ont pas vocation a demeurer sur votre ordinateur :

<

en les laissant sur le bureau, il sera plus facile de faire le ménage en fin de parcours...

Extraire le contenu du fichier « dl _impress v3.zip » sur votre bureau

)? Un fichier archive est un fichier contenant, sous une forme compressée un ensemble de fichiers et/ou
dossiers. Le format que I'on rencontre le plus souvent sur Internet est le format Zip. Les systémes
d'exploitation Windows, Mac OS X, Linux prennent en charge ce format de fichier archive.

v'Extraire le contenu du fichier zip sur votre bureau :
- sous Mac OS X"._ \_:“® double-cliquer sur le fichier archive ;
- sous Windows @ : B cliquer droit sur le fichier archive et sélectionner la commande « Extraire tout... ».

3
Bt

Sous Windows, quand on double-clique sur un fichier archive, Windows ouvre le fichier archive comme un dossier
mais n'extrait le fichier archive que temporairement... Pour réaliser ce parcours guidé, il faut extraire réellement le
fichier archive, donc cliquer droit et sélectionner la commande « Extraire tout... ».

- . . . Dossier extrait
H@» Vérifier la présence d'un dossier « dl_impress_v3 » sur votre bureau. Fichier archive

Afficher les extensions de fichiers

Hfti Afficher le contenu du dossier « dI_impress_v3 ».

59 Rappel : le nom des fichiers comporte deux parties :
* |a partie principale
* une extension, séparée de la partie principale par un point.
Par ex. « tp1.odp » est un fichier dont la partie principale du nom est « tp1 » et son extension « odp ».
L'extension permet au systéme d'exploitation (Windows, Mac OS X, Linux) de reconnaitre le type de
fichier, par exemple (pour Windows) :
* exe correspond a un fichier exécutable, une application,
* hlp correspond a un fichier d’aide,
* ppt correspond a un fichier créé par le logiciel Powerpoint de Word.
Les fichiers créés par I'application « Impress » ont une extension « odp ». Grace a cette extension, le
systeme d'exploitation peut associer une application et donc une icéne au fichier document.
Par défaut, Windows masque I'extension des noms de fichiers !

H @ Les extensions des noms de fichiers sont-elles visibles ? Comparer les deux figures ci-dessous...

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Outls 7 Fichier  Edition  Affichage  Favoris  Outils 7

) =7 - Rechercher Dossiers | [T11]~ >y ) =7 - Rechercher Dossiers | [11]
Advesse |3 C:\Documents and Settings\lachiver\Bureauyd|_impress_v3 v| B ox ticresss [IE) C\Documents and Settingslachiver|Bureautdl_impress_v3 v | B ox
F J J ] 2 ] J ] )
Gestion desimages (&) CJ E E E' GestiondesaneneeiES J E' E‘ E'
cortige Jupiter mars Mercure  mercure_ven... - orige Jupiter.jpa mars.ipg Mercure.jpa  mercure_ven...
T Afficher un digporama 3 Afficher un disparama
@ Commander des photos via n . . N " @ Cormander des photos via » x " . x
Inkernet 1—-‘| 1 L) ‘ Y 5] Internst 1—-‘| L) | 3] Y 1—-‘|
by Tmprimer les images — — — - - by Imprimer les mages — — — s —
Neptune planetes plantest  Quaduple 5. Satume Neptune.jpg  planetesl.png  planetes.jpg  Quadruple_S...  Saturne.ipg
Gestion des fichiers S o o 3 oy Gestion des fichiers & 3 3 5 oy
e X = = L3 =l b & =)
9 Créer un nowveau dossier — (9 Créer un nouvsau dossier - =
- i Soleil_Wikipedia  Systeme_Sola... tableau_planete  terre texte_planstes Solell_Wikiped... Systeme_Sola... tableau_plan...  temepg  texts_planste...
&) Publier ce dossier sur le & Publier ce dossier sur |2
web webs

= 3 » 5
[ Partager ce dossier
T‘.| | 3]

- textes_planetes Uranus Yenus textes_plane. .. Uranus.jpg Wenus. jpg 5
Autres emplacements 2N Autres emplacements S [+

=3 i . (Y Y
fd Partager ce dossier
| 3 | 3]
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52 Nous allons donc vérifier la configuration de Windows ou Mac
configuration afin d'afficher les extensions des noms de fichier.

OS X et corriger si nécessaire cette

Sous Windows

» |
—>

“® Ouvrir une fenétre « Ordinateur » sous Vista / Windows 7 (ou
« Poste de travail » sous XP) a partir du menu Démarrer.

YD Sélectionner la commande « Outils - Options des dossiers » :
Windows affiche la boite de dialogue « Options des dossiers ».

Note : Sous Vista ou Seven, pour afficher la boite de dialogue
« Options des dossiers », cliquer sur le bouton « Organiser » et
sélectionner la commande « Options des dossiers et de
recherche ».

B Sélectionner I'onglet « Affichage ».
“B Décocher la case « Masquer les extensions des fichiers dont le
type est connu ».

Options des dossiers un

| Général | Affichage | Rechercher |

Affichage des dossiers
Vous pouvez appliquer le type d'=ffichage (es détails ou les icnes, par
exemple) de ce dossier & tous les dossiers du méme type.

[ Appliquer aux dossiers ] [ Réinitizliser les dossiers

Paramétres avancés :

() Afficher les fichiers. dossiers et lecteurs cachés -
@ Ne pas afficher les fichiers, dossiers ou lecteurs cachés
Lors de |a saisie en mode d'affichage Liste
() Effectuerla saisie automatiquement dans la zone Rechercher
@ Sélectionner |'élément affiché comespondant au texte saisi
[] Masquer les extensions des fichiers dort e type est connu
Masquer les fichiers protégés du systéme d'exploitation recommandg) E
Masquer les lecteurs vides dans le dossier Ordinateur
[ Quvrir les fanétres des dossiers dans un processus différent
[] Restaurer les fenétres des dossiers ouvertes lors de |a prochaine ouverture de st
[ Toujours afficher des icénes, jamais des miniatures
' m | 3

Paramétres par défaut

Appliquer

“B Valider et refermer la boite de dialogue.

Sous Mac OS X

. e e Préférences du Finder

L1 HH Si
Options avancées

“® Dans le Finder, sélectionner la commande « Préférences » et
cocher la case « Afficher toutes les extensions de fichier ».

Créer un dossier « mes_docs_impress » sur votre bureau

;? Nous allons créer un dossier « mes_docs_impress » sur le
bureau. Ce dossier contiendra tous les documents que vous
créerez lors de ce parcours. Bien entendu, vous pouvez
sélectionner un autre emplacement pour créer ce dossier.

Général Etiquettes Barre latérale
™ Afficher toutes les extensions de fichier
Eﬁwen‘ir avant de modifier une extension
Eﬁwertir avant de vider la Corbeille

[ 1vider la Corbeille en mode sécurisé

En effectuant une recherche :

ae

[ Rechercher sur ce Mac I

YD Cliquer droit sur le bureau et sélectionner la commande « Nouveau =2 Dossier ».

Saisir le nom du dossier « mes_docs_impress ».

Note : Si vous avez validé un peu trop rapidement..., Pour renommer un dossier, cliquer droit sur le dossier et
sélectionner la commande « Renommer ». Pour renommer un dossier, cliquer deux fois sur le nom du fichier..

& Le travail préparatoire est achevé, nous pouvons démarrer réellement ce tutoriel du logiciel
« Présentation » ou « Impress » !

ol A S E-&
(000 =1] (WMo ) Gy fomier  S[See & @

cR-BYW-E-0 5 )

[Mormal [pian [ notes | Prospecs | Tress de deposves |

systéme solaire
* Planéte tellurique.

dieu romain de la
guerre Mars

| e T T T T I T T A M e e I (S I |-

L ——— |
i[t] /- =oT v

Mars (1/2)

* Quatriéme planéte du

+ Nommée d'aprés le

R NN N |

—————————
L O-o-B-P-X- U a@er-5-80]

Bareddat  }——
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Découvrir l'interface utilisateur d’Impress

58 Nous allons identifier les principaux éléments de l'interface utilisateur du logiciel Impress.

“B Afficher le contenu du dossier « dl_impress_v3 ».
“® Double-cliquer sur le fichier « Systeme_Solaire_Suite » pour I'ouvrir avec |'application associée Impress.
“B Agrandir la fenétre si nécessaire.

|)? « Systeme_Solaire_Suite » est un diaporama créé avec Impress. H

Visualiser le diaporama

“® Pour afficher le diaporama tel qu’il sera présenté a 'assistance, sélectionner la commande « Affichage 2
Diaporama » de la barre de menus ou cliquer sur le bouton de la barre d’outils |1 | ou appuyer sur la touche .
“B Pour faire défiler les diapos : cliquer gauche ou appuyer sur les touches fléche droite ou fleche gauche du clavier.
Pour arréter le diaporama avant la fin : appuyer sur la touche [Ena] .

Adapter / rétablir l'interface d'Impress - Identifier les éléments de I'interface d'Impress

@ A l'aide du document annexe « l'interface d'Impress », derniere page de ce document, identifier les zones suivantes
de I'écran:
de haut en bas : - la barre de titre, la barre de menus, les barres d'outils,

- sous les barres d'outils, une zone d'onglets permettant de sélectionner les différents modes
d'affichage : « Normal », « Plan », « Notes », « Prospectus », « Trieuse de diapositives »,

- la zone de travail,
sous la zone de travail :

- la barre d'outils « Dessin »,

- la barre d'état.
a gauche de la zone de travail : le volet « Diapos » qui permet de parcourir rapidement le diaporama ;
a droite de la zone de travail : le volet « Tdches » qui regroupe des pages permettant de spécifier les pages maitresses
(charte graphique générale du diaporama), les mises en page, I'animation personnalisée, I'ébauche de tableau et la
transition de diapo.

Rétablir si nécessaire I'affichage des barres d'outils

YD Sélectionner la commande « Affichage = Barre d’outils » de la barre de menus.
@ Vérifier que les barres d’outils suivantes : « Dessin », « Ligne et remplissage », « Présentation » et « Standard » sont
bien affichées.

Afficher les reqgles

H YD A l'aide de la commande « Affichage = Régles », vérifier que les régles sont affichées.

Identifier la structure d'une diapositive

S Un diaporama est constitué d'un ensemble de diapositives. Chaque diapositive contient différents
objets : zone de titre, zones de contenus. Les zones de contenus peuvent contenir : image, graphique,
tableau ou vidéo.

% Parcourir les différentes diapositives du diaporama a I'aide du Diapos poe
volet « Diapos » ou des touches « Page Précédente » « Page
Suivante » du clavier.

# Combien de diapositives contient ce diaporama ? 1 Mars {12} 3
YD Afficher la premiére diapositive. . Caslitme pEnde da
“B Cliquer successivement sur la photographie de Mars, puis sur le Eydéme mble
. 1 [Plamete zliunwe
titre « Mars (1/2) ». . Nomrnee dEones ke
. . (== Ind=la
@ Observer la barre d'outils ; Conclusions ? Py
i 'obi i je i iti ? - AppeBe lE« pEnte
# Combien d'objets contient cette premiére diapositive ? e o o
S0 3 ppanence
rougeEd i
o Diapo 1

2 I 1l

E;]*l
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Différencier les modes d’affichage

5¢ Impress propose différents modes d'affichage pour la conception des diaporamas :
* le mode Normal permet de créer et de modifier les objets de la diapositive ;
* utiliser le mode Plan pour classer et organiser vos idées ;
* le mode « Trieuse de diapositives » vous présente une vue d'ensemble des diapositives que vous

pouvez regrouper, copier, couper et insérer par glisser-déposer ;
* le mode Note permet d'ajouter les textes dont vous avez besoin mais que - pE——
Insertion  Formak  Cukils

vous ne souhaitez pas faire apparaitre dans la présentation ;

* le mode « Prospectus » permet de mettre en forme la brochure, support ¢ iﬂrmﬂl
. ; . . . an
papier accompagnant votre présentation que vous pourrez imprimer et . - i I
.. N . Trieuse de diapos
distribuer a votre auditoire. 5 o e
. , , . . Llaporama I
Les différents modes d’affichage sont accessibles : ” g )
- par la commande « Affichage » de la barre de menus, - Page de fotes _
. ' 1 Page de prospectus
- plus simplement, par la barre d'onglets. i
| Normal Plan |Motes | Prospectus | Trieuse de diapositives
YD Tester les différents modes d'affichage en cliquant sur 'onglet correspondant.
@ Observer la modification des différentes barres d'outils pour chaque mode d’affichage.
Quitter I'application
“BSélectionner la commande « Fichier = Quitter » de la barre de menus (« LibreOffice = Quitter »).
@Si Impress ouvre une boite de dialogue :
B Cliquer sur le bouton « Ignorer ».
Note : nous réutiliserons ce diaporama un peu plus loin dans le parcours.
Créer un nouveau diaporama - Démarrer Impress
A I'aide du menu « Démarrer = Tous les programmes = LibreOffice = Impress ».
Cliquer sur I'icone du Dock, puis sur I'icone LibreOffice , puis sur le bouton Présentation.
5 Nous allons créer un nouveau diaporama.
Créer une présentation vierge T (X

“B Sélectionner la commande « Fichier @ Nouveau =

Présentation ». Type
N . , . (%) Présentation visrge
2 Impress ouvre une fenétre « Assistant Présentation ». & B i e
“B Sélectionner « Présentation vierge » si nécessaire. ©) Quvrir une présentation existante

B Cliquer sur le bouton « Créer ».
E Impress crée un nouveau diaporama contenant une seule

diapositive. Apsrcu
[ e plus afficher cer assistant
EnregiStrer VOtre nouveau diaeorama [ Aide ] [ Annuler ] << Précedent { Buivant > 1 [ Créer ]

“BSélectionner la commande « Fichier = Enregistrer sous ... ».
v/ Enregistrer ce diaporama dans votre dossier « mes_docs_impress » avec comme nom de fichier « Systeme_Solaire ».
(Cliquer sur « Bureau », double-cliquer sur le dossier « mes_docs_impress » pour l'ouvrir et saisir le nom du fichier).

5 (;) Pour faciliter les échanges par courriel, le dépot sur des sites web ou des plateformes de formation a
©  distance éviter les caractéres accentués, les caractéres spéciaux, I'espace dans les noms de fichier :
i+ Mac OS X, Windows, Linux ne gérant pas ces caractéres de la méme fagon...

Utiliser le mode Normal pour mettre en forme les diapositives - Saisir le titre de la diapositive

“® Cliquer dans la zone « cliquer pour ajouter un titre ».
@ Repérer la bordure épaisse autour de la zone : vous étes en « Mode édition ».
Saisir le titre « Planétes du systéme solaire ».
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YD Cliquer a I'extérieur de la zone de titre pour sortir du mode

R

Planétes du systéme solaire

SRR

édition ou appuyer deux fois sur la touche [Enaf] .

% Lorsque vous étes en « Mode édition » d'une zone de
titre ou d'une zone de texte : vous pouvez modifier le
contenu de la zone, sa police, la couleur du texte...

Cliquez pour ajouter un texte

Mettre en forme une zone de texte

“® Cliquer a 'intérieur de la zone de titre pour basculer en « Mode
édition ».

YD Sélectionner les mots « Planétes du systéme solaire ».

“B A I'aide du bouton « Couleur de police » de la barre d'outils, mettre le titre en caractéres bleus.
“B Cliquer a I'extérieur de la zone de titre pour quitter le mode édition.

Annuler la derniére action

| @ Appuyer sur la combinaison de touches [cJI[Z pour annuler la derniére action ( m

@)

Note : retenir ce raccourci clavier ([c_J [Z]) de la commande « Edition = Annuler ».

-@- Sivous oubliez un raccourci clavier, les commandes de la barre de menus affichent le raccourci de la
commande le cas échéant.

Utiliser une mise en page

Planétes du systéme solaire

5 Impress propose différentes mises en page de diapositive :

Diapo vierge, Diapo Titre, Diapo Titre Contenu...

“® Dans le volet taches a droite, cliquer sur « Mise en page » pour faire
apparaitre les différentes mises en page proposées par Impress.

YD Sélectionner la mise en page « Titre uniquement ».

@ La zone de contenu sous la zone de titre a disparu.

Ajouter une seconde diapositive

H % Sélectionner la commande « Insertion =» Diapo ».

Note : pour ajouter une nouvelle diapositive, on peut aussi utiliser le bouton « Diapo » de la barre d'outils.

YD Sélectionner la mise en page « Titre, contenu ». ~ Mises en page
Saisir le titre « Planéte » et le contenu comme sur la figure ci-dessous :

(Saisir le texte, appuyer sur la touche pour créer un nouveau paragraphe —
avec puce).

Planéte

* Corps céleste orbitant autour du Soleil ou d'une
autre étoile de I'Univers (exoplanéte)

* Possédant une masse suffisante pour que sa
gravité la maintienne en équilibre hydrostatique,
c'est-a-dire sous une forme presque sphérique.

« Doit également avoir éliminé tout corps se
déplacant sur une orbite proche

Titre, contenu

| Eomm——r

|

Déplacer et/ ou changer la taille d'un objet de la diapositive

& Appuyer sur la touche pour revenir a la premiere diapositive.

YD Cliquer une premiére fois sur la zone de titre pour la sélectionner.
YD Cliquer une seconde fois sur le bord de la zone de titre.

@ Noter l'apparition de 8 poignées (petits carrés bleus) autour de la zone de titre.
“B Approchez le pointeur de la souris prés de la bordure épaisse.

@ Le pointeur de la souris change d'aspect : vous pouvez déplacer la zone de titre.
“® Approchez le pointeur de la souris prés d'une poignée.

Planétes du systeme solaire

Eeelke{d]

[BEESEE RS

@ Le pointeur de la souris change d'aspect : vous pouvez modifier la taille de la zone de titre. @
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Exercice : Modlifier la position et la taille de la zone de titre pour obtenir I'affichage ci-dessous.
Cliquer droit sur la zone de titre et sélectionner la commande « Alignement » pour centrer la zone de titre
verticalement et horizontalement dans la diapositive.

Ajouter et mettre en forme une zone de texte

% Nous allons ajouter dans notre premiére diapositive une zone de
texte contenant prénom, nom et adresse électronique.

“B Cliquer a I'extérieur de la zone de titre ou appuyer deux fois sur « Echap » Planétes du
pour désélectionner la zone de titre. systeme solaire
“® Cliquer sur le bouton « Texte »de la barre d'outils Dessin (@ sous la
zone de travail).

“B Cliquer dans la diapositive sous la zone de titre.

Impress insére une zone de texte : vous pouvez directement saisir le contenu

de la zone de texte.

Saisir votre prénom et votre nom.

Appuyer sur la touche pour passer a la ligne. fffffffffffffffffffffffff’?

Zh Prenom Mom fos
Saisir votre adresse électronique professionnelle. ﬁnﬂ'EEE glectronig u;_,
=1 Appuyer deux fois sur la touche pour quitter le mode « Edition ». S

Exercice : Modifier la mise en forme de la zone de texte contenant vascoordonnées :
- centrer le contenu de la zone de texte a l'aide du bouton de la barre d'outils,
- fixer la taille des caracteéres a 24 points,
- mettre en caractéres gras et italiques |'adresse électronique,
- déplacer la zone de texte en bas a droite de la diapositive,
- a l'aide de la commande Format = ligne ajouter un contour,
- a l'aide de la commande Format = Remplissage, ajouter une couleur de remplissage et un ombrage.

Rétablir la mise en page par défaut Planétes du systéme solaire

YD Cliquer dans le volet « Tdches » sur la mise en page « Titre uniquement ».

@ Impress rétablit la mise en forme de la zone de titre mais ne modifie pas la zone
de texte contenant vos coordonnées.

“B Enregistrer vos modifications.

Appuyer sur pour visualiser votre diaporama. R

| Dominique Lachiver
| dominique.lachiv

Insérer des images

lachiver.fr

La commande « Insertion = Image =PA partir d'un fichier » de la barre de menus ou le bouton | .7 |de la

barre de dessin en bas de I’écran permettent d'insérer des images dans une diapositive.
Le bouton composé de quatre « sous-boutons » permet d'insérer des contenus :
permet d'insérer un tableau,
permet d'insérer un graphique, —
E| permet d'insérer une image,
-[&] permet d'insérer une vidéo.

YD Afficher la seconde diapositive « Planéte ».
YD Sélectionner la mise en page « Titre et deux contenus ».
@ Impress a adapté la taille des caractéres.

YD Cliquer sur le sous-bouton image de la zone de contenu de Planete
droite.
0O ~ : 5 : « Corps céleste orbitant
& Impress ouvre une boite de dialogue « Insérer une image ». autour du Soleil ou dune
YD Sélectionner I'image « planetes.jpg » qui se trouve dans le autre étoile de 'Univers
. R (exoplanéte)
dossier « dl_impress_v3 ». )
. " . e . . . Pos_sedant une masse
& Impress insére I'image et adapte la taille de I'image a la taille de suffisante pour que sa
la zone gravité la maintienne en

équilibre_hydrostatique,
YD Enregistrer vos modifications. c'est-a-dire sous une

. forme presque sphérique.
‘/Ej Tester votre dlaporama. o )
* Doit également avoir

éliminé tout corps se
déplacant sur une orbite
proche
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Utiliser le mode plan pour saisir et organiser vos idées

2 Le mode plan permet de structurer son diaporama, de « jeter ses idées sur I'écran », de les organiser,
les classer... Nous allons compléter notre diaporama en utilisant le mode plan.

Ajouter une diapositive en mode plan « Doit également avoir éliminé

, . , tout corps se déplagant sur une
/B Sélectionner l'onglet « Plan ». orbite proche
YD Sélectionner la diapositive n°2. .

“B Mettre le point d’insertion a la fin de la phrase : « sur une orbite proche ».

pour créer un nouveau paragraphe. E -""'1] E} {r {Ip

B Cliquer sur le bouton « Hausser d'un niveau » de la barre d'outils.
Impress transforme le paragraphe en titre de diapositive et crée ainsi une nouvelle diapositive.

Appuyer sur la touche

Saisir du contenu en mode plan orbite proche

Saisir le titre « Planéte naine ». =wPlanéte naine

Appuyer sur la touche . » objet céleste répondant a tous
“® Cliquer sur le bouton « Baisser d'un niveau » & | de la barre les criteres. sauf I'élimination
d'outils. des corps sur une orbite

Saisir le contenu ci-dessus de la diapositive « Planéte naine ». proche

‘B Sélectionner I'onglet « Normal ». .

une planete naine n'est pas

une planete.

* On compte actuellement cing
planetes naines dans le
systéeme solaire : Cérés,
Pluton, Makemake, Haumea et

Copier-coller du texte en mode plan Eris

“B Appliquer une mise en page « Titre contenu » a la diapositive.
YD Sélectionner l'onglet « Trieuse de diapositives ».

“B Cliquer sur la premiére diapositive.

Appuyer sur la touche pour visualiser votre diaporama.
“B Enregistrer vos modifications.

A Afin de diminuer le travail de saisie au clavier, nous allons insérer du texte en provenance d'un fichier
Writer et le structurer a I'aide du mode plan.

“B Réduire la fenétre d'Impress.

YD) Ouvrir le fichier « mercure_venus_terre.odt » qui se trouve dans le dossier « dl_impress_v3 ».
Appuyer sur la combinaison de touches (% [A)) pour sélectionner tout le texte.
B Sélectionner la commande « Edition = Copier » ou appuyer sur la combinaison de touches
pour copier le texte dans le presse-papier.

“B Fermer la fenétre Writer sans enregistrer les modifications.

“B Agrandir la fenétre Impress.

B Basculer en mode plan si nécessaire.

“B Placer le curseur a la fin du diaporama.

Appuyer sur la touche et hausser d'un niveau pour créer une nouvelle diapositive.

B Sélectionner la commande « Edition = Coller » ou appuyer sur la combinaison de touches (= )
pour coller le texte depuis le presse-papier

v' Al'aide des boutons |[i] 4@ & 4 {} |, structurer le texte copié pour créer 3 diapositives « Mercure », « Vénus » et
« Terre » et ajouter des puces au contenu des diapositives.

“® Basculer en mode « Trieuse de diapositives ». ©® Vous devez obtenir I'état ci-dessous :

w 2 3
Planétes du systéme solaire Planétes Planéte naine

* Corps cdleste orbitart
sutour du sokil ou d'une
sutre &iile {xoplantie)

- Possédant une masse
suffisants pour que 53
g svité s maintienne en
Equilire hydrostatioue,
cest & dire sous une fame
mesquesphérioue

+ Doitégalement svoi
&liminé tout corps se
déplagant sur une orbite
prache

+ Objet céleste répondant & tous les critéres sauf
I'élimination des corps sur une orbite proche

+ Une planéte naine n'est pas une planéte

+ On compte actuellement cing planétes naines
Cérés, Pluton, Makemake, Haumea et Eris

Diapo 1 Diapo 2 Diapo3

Mercure Veénus Terre

- Planéte Ia plus proche du Sclei - 2e planéte du systéme solaire - Troisiéme planéte du systéme solaire
+ Plus pettte du syméme solaire « Orbite autour du Soleil dure 224, 7 jours. + Habitat de plusieurs millions Gespécesy
« Tellurique comme Ia Terre + 3e objet le plus brillant du ciel compris les humains,

+ Sestformée il y a erwiron 4,54 milliards

+ Dait s0n nom au dieu romain Mercure + Trés facile & repérer parmi les étoiles. 3
damees

+ Ne posséde aucun satellite naturel N
€ N « Lavie y est apparue a sa surface en moins d'un
+ Difficile & observer car proche du Solel milliard d'années.

Diapo 4 Diapo 5 Diapo 6 .
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4% Pour rétablir la mise en forme par défaut des zones de titre ou des zones de contenu :
1°) sélectionner la zone en cliquant dessus,
2°) puis cliquer droit sur le bord de la zone et sélectionner la commande « Par défaut ».

H “® Enregistrer vos modifications puis tester votre diaporama.

Exercice : Pour les trois diapositives « Mercure », « Vénus », « Terre » :
1°) sélectionner une mise en page avec deux contenus.
2°) Insérer la photographie de la planete depuis le dossier « dl_impress_v3 ».
3°) Enregistrer vos modifications et tester le diaporama.

Planétes du systéme solaire

™ 7 "Dominique Lachiver |
|dominique lachiverilachiver fr

Planéte

* Corps céleste orbitant

sutour du Scleil cu dune
sutre &ile de MUnivers
{excplanite)

- Possédantune masse

suffisante powr quess
gravité la maintienne en
equilibre hydrostatique,
Cest-g-dire sous une
forme presgue sphérigue.

- Doit également avoir

&liming tout corps se
déplagant sur une orbite
proche

Planéte naine

objet céleste répondant A tous les critéres, sauf
I'élimination des corps sur une orbite proche.

une planéte naine n'est pas une planéte.

On compte actuellement cing planétes naines

dans le systéme solaire ; Cérés, Pluton,
Makemake, Haumea et Eris

Diape 1

Diapo 2

Diapo 2

Mercure

= Planéte |a plus proche du
Soleil

= Pl petite dusystéme
solaire

= Tellwigue comme |la Temrs

= Deoit son nom au dieu
roemain Mercure.

- Me posséde aucun satelite
naturel.

- Difficile & observer car
proche du Scleil

+ 2e planéte du

+ Orbite autour du

+ 3e objetle plus

+ Trésfacile 3 repérer

Vénus

systéme solaire

Soleil dure 2247
jours.

prillant du ciel

parmi les étoiles.

= Troisiéme planéte du
= Habitst de plusisurs

= Sestformeéeil y 8 environ

~ La viey est spparue &s5a

Termre

systéme solaire

millicns despéces y
compris les humains,

4,54 milliards danness

surface en moins dun
milliard dannees.

Diapo 4 Diapo 5 Diapo 6

Modifier I'aspect général d'un diaporama - Utiliser les « pages maitresses »

|}55’ Impress propose quelques modeles types de diaporama, appelés « pages maitresses ».

B Sélectionner le mode Normal.

YD Sélectionner la page « Pages Maitresses » dans le volet « Tdches ».
2 Impress affiche les différentes pages maitresses disponibles.

Y Tester ces différents modéles.

Note: vous pouvez combiner plusieurs modeles dans un méme diaporama, méme si ce n'est pas forcément judicieux.

v/ Revenir au modeéle initial :

“® basculer en mode « Trieuse de diapositives ».
Appuyer sur la combinaison de touches (%
YD Sélectionner la page maitresse par défaut :

[eex]| [A]) pour sélectionner toutes les diapositives.

£ Vous pouvez télécharger d'autres modeéles sur le site : « http://extensions.services.openoffice.org/fr »,
en particulier les extensions « Professional Template Pack - French » et « Professional Template Pack 2
- English » de la société Sun Microsystems, Inc.

Note : Pour installer ces extensions, il suffit de les télécharger sur son ordinateur puis de les ouvrir avec LibreOffice.

Utiliser le masque de diapositives

S Chaque diaporama posséde au moins un arriére-plan de diapositive, appelé aussi « masque de
diapositives ». Ce masque de diapositive contient les indications de format relatives au titre, au texte,
aux puces et aux éléments d’arriere plan (couleurs, images, formes géométriques...) apparaissant sur
toutes les diapositives de votre présentation. Vous pouvez modifier rapidement I'aspect général d'un
diaporama en modifiant ce masque.
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Afficher le masque des diapositives

“B Sélectionner le mode Normal si nécessaire.
B Sélectionner la commande « Affichage = Masque = Masque des diapos » de la barre de menus.
@ Impress affiche le masque de diapositive.

@ Noter |'apparition d'une barre d'outils flottante « Mode Masque ».

g . E,,I . Fermer le mode Masque
Insérer une image dans le masque

YD Sélectionner la commande « Insertion Image = a partir d'un fichier... »

Mode Masque b

“B Sélectionner le fichier d'image : « planetes1.png » contenu dans le

dossier « dl_impress_v3 ». du texte-titre

* Cliquez pour éditer le format du plan de texte
“B Placer I'image en haut a droite de la diapositive. . Second niveau de plan

- Troisieme niveau de plan
+ Quatriéme niveau de plan

YD Régler la taille de I'image.

“B) Réduire le cadre de la zone de titre pour éviter le chevauchement
entre l'image et le titre. - Cinquigme niveau de plan

« Sixiéme niveau de plan
« Septieme niveau de plan
“® Fermer le mode masque. - Huitieme niveau de plan

« Neuviéme niveau de plan

“® Enregistrer vos modifications.
B Tester votre diaporama.

Maodifier la couleur d'arriére plan du masque

Cliquez pour éditer le format

<date/meure> <pied de page> <mméro>:

YD Sélectionner a nouveau la commande « Affichage = Masque = Masque des diapos » pour afficher le masque de

diapos.

“B Sélectionner la commande « Format = Page ».

“B Sélectionner I'onglet «Arriére-plan » et sélectionner une couleur de remplissage « Noire »
“® Fermer le mode masque.

“® Enregistrer vos modifications.

“B Tester votre diaporama. C'est déja un peu mieux...

Exercice : Afficher a nouveau le masque de diapositive.
1°) Changer la couleur du texte de titre,
2°) Changer la forme des puces & I'aide la commande « Format /> Puces et numérotations... »

Note : Pour obtenir une puce différente pour chaque niveau, sélectionner le niveau dans I'onglet « Position » de la
boite de dialogue avant de changer la puce.

Utiliser le mode Trieuse de diapositives

& Le mode « Trieuse de diapositives » permet notamment :
- de modifier I'ordre des diapositives,
- copier coller des diapositives entre différents diaporamas,
- d'insérer différentes animations de transition entre les diapositives,
- d'automatiser la présentation
Nous allons utiliser le mode « Trieuse de diapositives » pour fusionner deux diaporamas et régler les
transitions entre diapositives.

Fusionner deux diaporamas

“® Réduire la fenétre contenant votre diaporama « Systeme_Solaire ».

“B Ré-ouvrir le fichier « Systeme_Solaire_Suite.odp ».

“B Basculer en mode « Trieuse de diapositives ».

Appuyer sur la combinaison de touches (% [A)y pour sélectionner toutes les diapositives.
Appuyer sur la combinaison de touches (e [Clypour copier la sélection dans le presse-papier.
YD Refermer la fenétre contenant le diaporama « Systeme_Solaire_Suite.odp » sans enregistrer les modifications.
“® Agrandir la fenétre contenant votre diaporama « Systeme_Solaire ».

“® Basculer en mode « Trieuse de diapositives ».

YD Cliquer sur la derniére diapositive.

Appuyer sur la combinaison de touches (I (V]) pour coller le contenu du presse-papier.
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E Impress copie les diapositives du diaporama « Systeme_Solaire_Suite.odp » dans votre diaporama

« Systeme_Solaire ».
YD Enregistrer vos modifications et tester votre diaporama.

Animer les transitions entre les diapositives

YD Sélectionner la catégorie « Transition de diapo» dans le volet « Téches ».
“B Sélectionner dans le volet « Tdches » la transition « Fondu léger ».
“B Sélectionner les paramétres de la transition :
Vitesse : « Rapide» - Son : « Aucun son » - Passer a la diapo suivante : « Au clic ».
“B Cliquer sur le bouton « Appliquer a toutes les diapos ».
“B Vérifier votre transition en passant en mode « Diaporama ».
Enregistrer vos modifications.

Note : Il est possible d'utiliser différentes transitions dans un méme diaporama : Ne pas en abuser.

Animer les objets

pouvez sélectionner :

- la vitesse d'animation,

- le mode déclenchement : au clic ou bien en méme temps ou apres une autre
animation.

Si la diapositive contient plusieurs animations, vous pouvez changer I'ordre
d'exécution de ces animations.

Nous allons animer le titre de la diapositive n°2.

 Vous pouvez animer tous les objets d'une diapositive. Impress propose différents animations regroupées
par catégorie : « Entrée », « Quitter », « Accentuer », « Trajectoire ». Pour chaque animation, vous

“B Sélectionner la catégorie « Animation personnalisée » dans le volet « Tédches ».

“B Afficher la diapositive 2 en mode Normal.

YD Sélectionner le titre.

“B Cliquer sur le bouton « Ajouter... » du volet « Téches ».

“B Choisir un effet d’animation dans les listes proposées (pour un titre les choix de la liste
« Entrée » conviennent parfaitement)

“B Vous pouvez alors paramétrer cet effet.

+ Animation personnalisée

Madifier I'effet

Effet Damier

Direction

En travers w @

Witesse

Trés rapide L'

Exercice : Animer |'apparition de I'image.

Animer le contenu texte de la diapositive en faisant apparaitre les paragraphes les uns apres les autres.

8 Tester, essayer avec les boutons |[ Lre | [ piaporama ||du volet « Taches ».
“B Enregistrer vos modifications.

de jouer automatiquement les animations et de les minuter.

4 Lesboutons | 4 ‘et &  permettent de modifier I'ordre des animations. | meer reree: = |
Par défaut, il faut cliquer lors de la présentation pour jouer chaque animation. Le bouton .. Jpermet

Options d'effet

Effet | Minutage Animation de texte

Paramétres
Direction
Amélioration
Son {Aucun son) ~
Aprés ['animation e pas estomper w

Couleur d'estompage

Animation de kexte Simulkanément W
0,0%: délai entre les carackéres
OF, l [ annuler l [ fide
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Insérer des éléments multimédias - Insérer une vidéo

“B Sélectionner la deuxiéme diapositive « Saturne ».

“® Basculer en mode « Normal »

“B Insérer une nouvelle diapositive.

Saisir le titre : « Satellites de Saturne ».

“B Choisir une mise en page « Titre contenu » pour cette diapositive.

“® Cliquer sur le bouton « Insérer une vidéo »de la zone de contenu.
Impress ouvre une boite de dialogue « Insérer des vidéos et des sons ».

“B Sélectionner le fichier vidéo « Quadruple_Saturn_moon_transit.mp4 » contenu dans le dossier « dl_impress_v3 ».
“B valider.

“® Enregistrer vos modifications.

“B Passer en mode Diaporama pour vérifier que la vidéo s’affiche correctement.

Ajouter un diagramme e — ==
v Insérer une diapositive en fin de diaporama. EEEE &

“B Sélectionner une mise en page « Titre contenu ». i 1 colonne i 2 colonne g 3 colonne

Saisir le titre « Masse ». Cotégories | ValewsY | ValeusV | ValewrsY

“B Cliquer sur le bouton « Insérer un diagramme » de la zone de contenu. iuwz‘ 31 ;é 32:

& Impress insére un diagramme. iﬂi:j ﬂ ;32 23

@ Noter |'apparition de nouveaux boutons dans la barre d'outils.

“B Cliquer sur le bouton Table des données | [@ | du diagramme de la gy — r o
B = e &

barre d'outils.

E Impress ouvre une nouvelle fenétre « Table des données ». Il

v' A l'aide des boutons de la fenétre « Table des données », modifier le tableau pour obtenir le contenu ci-dessous.
“B Refermer la fenétre Tables des données.
“® Double-cliquer sur le diagramme pour revenir en mode édition.

Cliquer sur le bouton « Type de diagramme » de la barre d'outils.

“B Cocher « 3D » et sélectionner le type « Réaliste ».

“B Cliquer droit sur la barre Jupiter et sélectionner « Insérer les étiquettes de données ».

B Cliquer droit sur la barre Jupiter et sélectionner « Formater les étiquettes de données ».

B Sélectionner la taille de police « 24 pt » et une couleur de police « Blanc ».

B Cliquer droit sur I'axe « Mercure Vénus... » et sélectionner la commander « Formater I'axe ».
“B Sélectionner une couleur de police « Blanc » et une taille de police « 16 pt ».

@ Masse
Catégories | Valeurs %
1 Mercure 0,06
2 Veénus 0,82
3 Terre 1
4 Mars 011
5 Jupiter 3178
& Saturne 95,2
7 Uranus 14,6 -
8 |Meptune 17.2 006 082 1 0,11 146 17,2
.P-,-Ien:ure Vénus Terre Mars  Jupiter Saturne Uranus  Neptune

Rendre interactif votre diaporama

4 Jusqu'a présent, la présentation de notre diaporama était linéaire. Nous allons proposer des liens
hypertextes vers d'autres diapositives du diaporama, des pages web ou d'autres documents.

Ajouter un lien hypertexte vers une page web

|;@ Nous allons ajouter un hyperlien vers 'article « Systéme solaire » du site Wikipedia. |
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Créer la zone cliquable

“B Afficher la premiére diapositive en mode « Normal ».

v/ Insérer une zone de texte en bas a droite de diapositive contenant le texte « Source » a I'aide du bouton dela
barre d’outils dessin.

YD Enregistrer votre modification.

“®) Réduire la fenétre d'Impress.

Récupérer I'adresse du lien

“® Ouvrir votre navigateur préféré, Mozilla Firefox par exemple.

“B Afficher la page Systéme Solaire du site Wikipédia : « http://fr.wikipedia.org/wiki/Systéme_solaire ».
YD Sélectionner |'adresse du site dans la barre d'adresse, cliquer droit et copier I'adresse (I'URL) du site.
“®) Réduire la fenétre du navigateur.

Créer le lien hypertexte

Hyperlien g]
J@ Agrandlr |a fenétre d'lmpl’eSS (22 Type d'hyperlien
4 H op o . k@ () wieh OETP O Telnet
YD Sélectionner le texte « Source Wikipedia » de la Internet Cible hetps ffr ookdpedi, orgjulk{ Syt .CaAg e solare 3
zone de texte créé précédemment. %
“B Sélectionner la commande « Insertion = Ml & Hews
Hyperllen » Paramétres supplémentaires

& Impress ouvre une boite de dialogue Bocument Gile S| Fomuaire|Texte 4

Texte Source Wikipedia

B Sélectionner le champ Cible.

Appuyer sur (e []) pour y coller Nowvesu

, X document ] [
I'adresse du lien.

[

Mom

Appliquer Fermer ] [ Aide ] [ Précédent

“B Cliquer sur le bouton « Appliquer », puis sur le bouton « Fermer »
“B Enregistrer vos modifications puis tester votre diaporama.

Ajouter un lien hypertexte vers un autre document

|}? Nous allons ajouter un hyperlien vers un document PDF.

YD Copier le fichier « Soleil_Wikipedia.pdf » depuis le dossier « dl_impress_v3 » vers votre dossier
« mes_docs_impress ».

v’ Ajouter une zone de texte « Soleil » sous la zone de texte « Source Wikipedia ».

B Sélectionner le texte « Soleil »

YD Sélectionner la commande « Insertion /> Hyperlien».

B Cliquer sur le bouton Document B dans le volet gauche.

B Cliquer sur le bouton « Ouvrir un ﬁ?ﬁ er» @ et sélectionner le document « Soleil_Wikipedia.pdf » du dossier
« mes_docs_impress ».
B Cliquer sur le bouton « Appliquer », puis sur le bouton « Fermer ».
“® Enregistrer vos modifications puis tester votre diaporama.

Ajouter un lien hypertexte vers une autre diapositive

44 Nous allons créer une diapositive « Sommaire » permettant d'atteindre rapidement les différentes
diapositives du diaporama.

Renommer les diapositives

|}? Nous allons donner un nom aux diapositives pour mieux les repérer lors de la création d'hyperliens. |

YD Sélectionner le mode « Trieuse de diapositives »

Renommer la diapo @I

YD Cliquer droit sur chaque diapositive et sélectionner la
commander « Renommer la diapo ». =

Mars 1/2]
v" Donner un nom a chaque diapositive « Planéte », « Planéte
naine », « Mercure » ... Aide

[16
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Créer une diapositive Sommaire

Sommaire
v’ Insérer une diapositive aprés la 1ére diapositive avec une mise en plage
. P P P plag Planete Mars
« Titre deux contenus ». Planéte naine Jupiter
Saisir le contenu ci-contre. Mercure Saturne

Donner le nom « Sommaire » a cette diapositive. Vénus Uranus

Terre Neptune

SO mma | (S Créer un rectangle cliquable

. . - “% Cliquer sur le bouton Rectangle | l=] || de Ia barre d'outils Dessin.
'-' “B Insérer un rectangle au dessus du mot planéte.

* Planéte naine

Note : Nous rendrons invisible ce rectangle un peu plus loin...

B Sélectionner le rectangle si nécessaire.
/% Sélectionner la commande « Diaporama §» Interaction ». o e o s T =

Aot Vo N Lop:
B S(?Iect!onner I'action « AIIer\a la page ou l'objet ». = 2 -
B Sélectionner la page « Planéte ». Do 2

te (Hotes)

Rendre invisible le rectangle Flanéte naine

Dlanite naine fRiokacl

~

Diapo | objst

YD Sélectionner le rectangle a la souris par encadrement du Flonete
rectangle si nécessaire.
v/ Rendre invisible le rectangle a I'aide des commande « Format ligne » et « Format remplissage ».

Exercice : Créer un lien permettant d'atteindre rapidement la planéte Saturne.
Exercice : Créer un lien vers la diapositive « Sommaire » lorsqu'on clique sur I'image placée en haut a droit du masque
de diapositive.

Produire des documents d'accompagnement - Imprimer la brochure d'accompagnement ~ Mises en page

Sélectionner la mise en page

YD Sélectionner |'onglet « Prospectus ».

YD Sélection la catégorie « Mises en page » dans le volet « Tdches ».

YD Tester les différentes mises en page.

“B Choisir la mise en page « Six diapos ».

Ajouter un entéte et un pied de page Eléments du masque E]

D Sélectionner la commande « Affichage = Masque = Eléments du Masque ». Substituants

E Impression ouvre une boite de dialogue « Eléments du Masque ». En-téte

“B Cocher si nécessaire les quatre cases.
“B Valider Fied de page

. , n v | Muméro de page
@ Impress a ajouté quatre zones de texte : « en-téte », « date/heure », = pag

« pied de page », « numéro ». [ (a4 ] [ Annuler ]

Personnaliser I'en-téte de page et le pied de page

Erl_-téte et pied de page EJ

‘B Sélectionner la commande « Affichage =2 Diapo | hotes =t prospectus
En-téte et pied de page... » de la barre de menus. iciure derela oo

, . Date et heure
YD Sélectionner 'onglet « Notes et prospectus ». O Fie Appliauer
Saisir le texte de I'en-téte. e Langue A

, . . 110811 * | Frangais (France) v
YD Sélectionner une date « variable ».

[¥] pied de page

Saisir le texte du pied de page.

Texte dupied de page | Parcours quidé

v’ Cocher la case « Numéro de page ».
Huméro de diapo

“® Cliquer sur le bouton « Appliquer partout ».

v’ Cocher la case « Ne pas afﬁcher surla premiére diapo ». [¥]#ie pas afficher sur la premigre diapo!
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Imprimer le prospectus

Note : Ne pas passer par le bouton « Imprimer » de la barre d’outils d’Impress qui ne permet pas de régler les
parametres d'impression.

“B Sélectionner la commande « Fichier = Imprimer » de la barre de menus.
Impress ouvre une boite de dialogue « Impression ».

YD Sélectionner le document « Prospectus ».

YD Sélectionner votre imprimante.

210mm () Général | LibreOffice Impress | Mise en page || Options

Imnprimanke

ELLEEE T

‘Horne

POFCreator

=

Plage et exemplaires

297mm

(¥ Toutes les diapos Mombre d'exemplaires |1 =

() piapos |1-18
() sélection Assembler ﬁg NE 3

[] 1mprimer dans l'ordre inverse

Irnprimer

Document |Prospectus W

Diapos par page |Par défaut % | Ordre |De gauche & droite, puis vers le bas

Imprimet l l Annuler

Note : sous Windows, vous pouvez installer PDFCreator qui permet d'installer une imprimante virtuelle PDF.

B Sélectionner I'onglet « LibreOffice Impress ». Général |LibreOffice Impress | Mise =n page | Options

Conl

“B Sélectionner |'option « Noir et blanc » (pour éviter de gaspiller de O

[ Date et heure
[ pages masquées

I'encre).
% Cliquer sur le bouton « Imprimer ». Coulewr

() Couleurs d'origine
() Miveaux de aris
(%) Moir et blanc
(PDFCreator installe une imprimante virtuelle qui permet la création Taille
.. Taille d'arigine
de fIChIerS PDF)- Adapter & |la page imprimable
Répartir sur plusieurs fevilles de papier
Juxtaposer des diapos répetées sur la Feuile de papier

Publier sur Internet

% Sivous souhaitez publier votre présentation sur Internet, vous pouvez déposer le document au format
Impress : LibreOffice étant libre et disponible sur Linux, Mac, Windows, tout le monde sera capable de
la visualiser.

Si vous ne souhaitez pas mettre en ligne le fichier « source » au format Impress,
LibreOffice propose 3 formats d'exportation :

- Le format PDF (Portable Document Format) adapté a une consultation en ligne et pour une impression sur
papier.

- Le format FLASH trés bien adapté a une consultation en ligne (Internet). Attention Impress ne prend pas
en charge les animations internes et les liens hypertextes.

- Le format HTML pour une consultation en ligne avec hyper-navigation.
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Exporter au format PDF

Note : ne pas utiliser le bouton « Export direct au format PDF » de la barre d'outils qui ne permet pas de régler
les parametres du format PDF.

“B Cliquer sur le menu « Fichier = Exporter au format PDF... »,
Impress ouvre une boite de dialogue « Options PDF ».

La boite de dialogue « Options PDF » permet notamment de régler la résolution des images :
- 300 DPI pour une impression sur papier - 75 DPI pour une consultation en ligne.

“B Dans l'onglet « Général », sélectionner |'option « Compression Sans pertes ».
YD Dans l'onglet « Vue initiale », sélectionner I'option « Miniatures et page ».
B Cliquer sur le bouton « Exporter ».

“B Sélectionner le dossier « mes_docs_impress » sur votre bureau

“B Cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

“®) Impress crée un document au format PDF.

@ Visualiser le résultat en double-cliquant sur le fichier au format PDF.

Exporter au format Macromédia FLASH

Note : « Flash Player » doit étre installé sur votre ordinateur (Voir le site www.adobe.com/fr/)
Adobe Flash Player (ou plus simplement Flash Player) est une application autonome utilisant la « technique Flash »
qui consiste a créer et/ou lire et accélérer les animations Internet sur la plupart des navigateurs web.

“B Revenir a la fenétre d'Impress.

B Cliquer sur le menu « Fichier = Exporter... ».

“B Choisir le format de fichier « Macromédia Flash SWF ».

“® Enregistrer.

“B Sélectionner le dossier « mes_docs_impress » sur votre bureau.

2 Impress crée un fichier au format Flash de votre présentation.

“B Ouvrir le fichier au format Flash a I'aide de votre navigateur web pour le visualiser.

Différents formats d’export

Document HTML [OpenOffice.org Impress) (html:.htm) ] Ces formats d’export conservent
PDF - Portable Document Format (.pdf) ] 'animation créée avec Impress, alors
Macromedia Flash (SWF) (.swf) ] que les autres formats, non.

BMP - Windows Bitmap (.brmp)

EMF - Enhanced Metafile (.emf)

EPS - Encapsulated PostScript (.eps)

GIF - Graphics Interchange Format {.gif)
IPEG - Joint Photographic Experts Group (jpg;.jpeg; jfif. jif:jpe)
MET - O5/2 Metafile (.met)

PEM - Portable Bitmap (.pbm)

PCT - Mac Pict (.pet;.pict]

PGM - Portable Graymap (.pgm)

PMG - Portable Metwork Graphic (.png)
PPM - Portable Pixelmap (.ppm)

RAS - Sun Raster Image (.ras)

SVG - Scalable Vector Graphics (svg)
VM - StarView Metafile (svm)

TIFF - Tagged Image File Format (tif;.tiff)
WMF - Windows Metafile (wmf)

HPM - X PixMap (xpm)

PWP - PlaceWare (.pwp)

\,

Nous avons terminé I'assistant de « Impression (Impress) » de la suite bureautique « LibreOffice ».
Ce document peut utilement vous servir d’aide pour votre travail sur ce logiciel.
Les animateurs de I'atelier informatique sont a votre disposition pour toute question relative a ce document.
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